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논문작성법과 논문양식

제 1 장: 논문 준비와 자료 수집

1. 주제 잡기

너무 추상적인 주제가 아니라, 구체적인 주제를 잡고, 내 논문 전체를 포괄

할 수 있는 주제가 되어야 한다.

예> 추상적인 주제 – 구속사에 나타난 언약들의 연구

    구체적인 주제 – 아브라함의 7가지 언약 속에 나타난 구속 경륜

                    모세의 시내산 8차 등정에 대한 연구

2. 서론에 들어갈 내용

1) 연구 동기와 목적  

2) 연구 범위와 방법 

3. 본론

나의 주제를 논리적으로 증거할 수 있는 순서로 각 장별로 정리한다. 

 ① 본인이 논문에서 주장하고 싶은 내용이 무엇인지 분명히 제시

 ② 자신의 논지를 설명하거나 증명하려는 내용들을 제시 

 ③ 논문 처음부터 끝까지 자신의 논지와 일관성 있는 입장 제시

 ④ 피해야 할 내용: 상식적, 성경구절만 가지고 일률적으로 나열, 개인의 

신앙 고백 내용, 상대방 입장 무시 또는 폐쇄적 입장의 글

 ⑤ 참고문헌은 자신의 논증을 입증할 만한 자료가 제시되어야 하며 다른 

사람의 글 인용 시 반드시 증거 제시(각주 첨부)하며, 문헌 제시가 없는 

글은 표절이므로 주의 
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4. 결론

지금까지 나의 논문의 내용을 요약한 다음에, 그것이 갖는 현대적인 의미를 

제시하고, 이제 앞으로 어떻게 나아가야 할지에 대하여 미래적인 전망을 제

시한다.

5. 각주나 참고문헌 수집

1) 사전류: 단어사전, 성구사전, 종교사전, 성경사전

2) 전공서적: 구속사시리즈 저서, 논문(학위논문; 학술지 논문), 논문과 관련

된 기존에 발행된 책들

3) 미출판 자료들: 테이프 녹음, 인터넷 자료, 팜플렛 등

* 논문을 쓸 때 참고한 자료는 모두 참고문헌으로 표시

제 2 장: 작성법

<논문 작성 시, 유념해야 할 사항>

1. 논문 작성 및 제출은 정해진 기일을 엄수해야 한다.  

2. 원고 작성은 국문 또는 국한문 혼용을 원칙으로 한다. 

*한글을 원칙으로 쓰되 한자나 영어 필요시 괄호 안에 쓴다. 예) 구속(救贖)

3. 문서 작성 도구와 글자 크기

 1) 논문 작성

· [글 2007] version 이상 사용하여 작성하되 용지는 A4용지에 타자 

· 분량: 구속사박사(60-80매 내외) / 목회학석사, 성경학박사(80-100매 내외) /  

        목회학박사(100-120매 내외)

 (단, 목차 및 참고문헌 제외)   

 2) 글자 폰트

· 한글에서 [바탕 또는 한컴바탕체] 사용
 (헬라어 Greek, 히브리어 Hebrew: Deluxe Bible, 또는 Bible Works 글씨체 사용)
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· 본문: 11포인트, 줄 간격 200% 

· 여백: 왼쪽 30㎜, 오른쪽 30㎜, 위·아래 각각 30㎜, 머리말·꼬리말 각각 0㎜

 3) 본문 안의 단원 번호

 본문 안의 단원 제목 번호 체계는 가급적 다음 체제를 따른다.

 예) Ⅰ(로마자), 1, (1), (가), ①, ㉮, ... 

4. 문단 시작

논문의 본문은 원고 제1면부터 시작, 본문에 들어가기에 앞서 목차를 표시한다. 

문단의 첫 글자는 들여쓰기 하며, 들여쓴 위치는 모두 같아야 한다. 

또한 장(章)이 새로 시작될 때는 언제나 새로운 페이지에서 시작한다. 

5. 표 또는 그림 인용(삽입)

모든 표 또는 그림은 반드시 제목 또는 설명을 붙여야 한다. 

6. 쪽 표시(페이지 표시)

1) 논문 내용과 관련 없는 부분(표제지, 목차)은 페이지 표시하지 않는다.

2) 논문의 서론 첫 면(面)부터 아라비아 숫자로 번호 붙이며, 위치는 해당 

면의 아래 중앙에 표시하며 예시와 같이 붙인다. 예) - 1 -, - 2 - 등

7. 성경 장절 표기

1) 본문에서 성경의 장절 표기는 성경책 명, 장, 절의 순서로 쓴다.
(단, 논문 안에서 일관되게 사용해야 함. 예) 창세기 2:1-3, 마가복음 2:23-3:6 등)

2) 본문에서 성경 전체 인용 시 괄호 안과 각주는 성경책 명을 약자로 쓴다.
(이 때, 성경 각권의 약어: 한글개역의 약어표 따름. 예) 창 2:1-3, 단 9:27, 막 2:23-3:6)

3) 성경 구절을 풀어 써야 할 경우 본문 안에 작성 한다(각주 별도 표기하지 말 것). 
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8. 인명 표기

9. 원어 표기

· 처음 나왔을 경우: 원어(음역, 이름) 예) 처음일 경우 : ὁ λόγος(‘호 로고스’, ‘말씀’)

· 두 번째부터: 음역만 표기 예) ; 두 번째부터 : 호 로고스.

10. 약어 표기

· 영어의 약자(예. e.g., etc., et al., cf., v., vv., ed. 등)는 한글로 표기한다.

  예) 예, 등, 등등, 참조, 절, 절, 편, 등.

제 3 장: 각주와 참고문헌 표기

[각주표기]

· 각주 크기는 9포인트, 번호 모양은 한글의 [각주달기] 방법 이용

· 줄 간격 130% (*미주보다는 각주 사용을 원칙으로 함). 

 

각주 표기의 예

1) 각주에서 참고문헌이 처음 나왔을 경우 해당 문헌의 완전한 정보를 제시

 · 저자명, 「서명」 (출판지: 출판사, 출판연도), 페이지 순

 예) 박윤식, 「하나님의 구속사적 경륜으로 본 창세기의 족보」 (서울: 도서출판 휘선, 2007), 10

2) 동일 문헌 두 번 또는 연이어 반복되어 나올 경우 약식 정보만 제공

표기란 한국인 인명표기 외국인 인명표기

본문

성과 이름을 띄우지 않고 
그대로 표기
예) 처음: 박윤선, 
   두 번째부터: 박윤선

처음엔 한글(괄호에 외국어로 표기), 두 번째부
터는 한글로만 표기
예) 처음일 경우 : 앨런 리처드슨(Alan Richardson).  
    두 번째부터 : 리처드슨

각주

●인명은 성(Last name)을 뒤에 오게 한다. 이
름은 약어로, 성은 모두 표기한다.
예) B. B. Warfield; A. Kuyper.
●외국 저자명은 처음 나왔을 경우에는 이름은 
약어로 성은 모두 표기하고, 두 번째부터는 성
(Last name)만 표기한다.
예) 처음일 경우 : B. B. Warfield
   두 번째부터 : Warfield.
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(단, ibid.; op. cit.; 전게서; 상게서; 위의 책; 앞의 책 등의 표기는 사용하지 않는다)

 · 저자명, 「약식 서명」, 페이지
 예) 두 번째 및 연속으로 나올 경우 →  박윤식, 「창세기의 족보」, 17-25 

3) 페이지 표기: p.나 pp. ‘쪽’ 또는 ‘면’ 사용하지 않고 아라비아 숫자만 표기

4) 한서의 책명과 학술 잡지 꺽쇠(「……」), 논문 겹따옴표(“……”)로 표기

5) 영문, 독일어 등 그밖에 로마자의 책명과 저널은 이탤릭체로 표기

6) 수정, 중보 등 책이 새로워졌으면 서명 다음 “개정판, 증보판, 제5판” 등 표기
 예) 박윤식, 「창세기의 족보」, 제3판 (서울: 도서출판 휘선, 2007), 100-124.

7) 그 밖의 표기사항

 · 한글 번역서의 경우

원 저자명, 원서명(이탤릭체로), 역자, 「번역 책명」 (출판지: 출판사, 번역출

판연도), 해당 페이지 순
예) G. E. Ladd, The Presence of the Future. The Eschatology of Biblical Realism, 

이태훈 역, 「예수와 하나님의 나라」 (서울: 엠마오, 1985), 256-58.

 · 영서의 경우

단행본: 저자명, 서명(이탤릭체로) (출판지: 출판사, 출판연도), 페이지 순
예) A. C. Thiselton, New Horizons in Hermeneutics (London: Harper-Collins, 1992), 293.

· 인터넷 자료: 저자명, "제목", 「게재지명」 (게재일자), 웹사이트 주소
예) 홍순현, "교회에 만연된...", 「기독교신문」(2010년 7월 14일), http://gidoknews.kr/news/before.news.html

[참고문헌 작성법]

1. 원칙

1) 지은이 이름을 쓰고 마침표(.)로 끝낸다. 영어일 경우에는 성을 먼저 쓰

고 성과 이름 사이에는 반드시 쉼표(,)가 있어야 한다.

2) 각주와 마찬가지로 도서명을 쓰고, 마침표(.)를 찍는다.

3) 괄호( ) 없이 출판지역 그리고 콜론(:), 출판사 이름 그리고 쉼표(,), 첫 

http://gidoknews.kr/news/before.news.html
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출판연도를 쓰고 마침표를 찍는다.
예) 박윤식. 「하나님의 구속사적 경륜으로 본 창세기의 족보」. 서울: 도서출판 휘선, 2007.

   Thiselton, A. C. New Horizons in Hermeneutics. London: Harper-Collins, 1992.

4) 참고문헌은 그 전부를 저자명에 따라, 국문은 가나다순으로, 영문은 알파

벳순으로 번호를 붙여 기재한다. 

2. 그 밖의 예

1) 학위논문: 저자명. “논문명.” 학위논문 종류. 출판지: 출판학교, 출판연도.
예) 신충훈. “병행어법의 의미 분석. 구약성경을 중심으로” 문학박사학위논문. 서울: 서울대학교, 

2000.

2) 한글 번역서: 로마자 저자명. 원서 서명. 번역자명 역. 「번역된 서명」. 출

판지: 출판사, 번역출판연도.
예) Ladd, G. E. The Presence of the Future. The Eschatology of Biblical Realism. 

이태훈 역. 「예수와 하나님의 나라」. 서울: 엠마오, 1985.

제 4 장: 논문 제출 양식

1. 논문은 하나의 독립된 문헌이다. 이에 따라 논문 형식에 맞는 요소를 갖

추어야 한다. 다음의 순서로 작성한다.

2. 제본

① 하드 바운드에 남색 또는 검은색 양장 제본

② 논문 제출 부수: 양장본 2부 학교 보관용으로 제출

   (단, 개인소장용 부수는 개인 필요에 의해 수량 제한 없음), 논문 파일

③ 제출처: 베리트신학대학원대학교 (berit6464@daum.net)

위치 내용
(1) 앞부분 표제지→인준서→목차(차례)→도표의 차례(필요한 경우에 한함)
(2) 본문 본문내용
(3) 참고자료 참고문헌→색인(필요한 경우에 한함)
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